
易校招企业版 APP-使用手册

为方便企业快速了解易校招企业版 APP 功能及使用操作，请认真阅读“易校招

企业版 APP-使用手册”。

 易校招企业版 APP—注册步骤

一、 下载“易校招企业版”APP（2 种方法可选择）

下载方法一： 下载方法二：

二、注册易校招企业版

手机各大应用市场，搜索”易校招“下载安装
（1）扫描二维码

（2）选择手机匹配进行下载



 易校招企业版 APP—个人信息修改

1、修改注册信息

点击“我的”——顶部头像部分，进入我的资料页面，可修改“头像”、“真

实姓名”、“手机号”、“企业邮箱”等信息。

2、完善企业资料

点击“我的” ——“企业资料”，进入企业资料详情页面，可完善企业资料。

1.点击”去注册“

2.填写真实信息

3.获取验证码

4.点击确认注册

5.完成注册
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注：提交认证后，企业全称不可修改

 易校招企业版 APP—职位管理

点击“首页” ——”职位管理“，进入职位列表页面。可对职位进行“上架”、

“下架”、“刷新”、“分享”等操作，下架的职位学生不可见。发布职位可关

联专业，提高收到简历的专业匹配度。

注：若没有上传营业执照，发布职位后根据提示进行营业执照上传，审核通过后

上架职位学生即可见。

填写企业基本信息
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 易校招企业版 APP—双选会

1.点击”首页”——“双选会”，可以通过城市筛选双选会，或者筛选类型，选

择 “线上双选会”、“线下双选会”列表。

2.直接浏览或搜索心仪高校的双选会，点击”报名“，填写参会资料填写即可。

3.报名后等待校方的审核，一般在双选会开始前的 3-5 天老师会集中处理，若审

核通过，HR 会收到推送或者系统消息。

注：1.如未填写参会资料即进行报名，校方将不予通过，请务必填写。

2.报名双选会需要符合营业执照审核通过且有上架职位。
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2 输入高校双选会名称
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6 自动默认勾选

4 填写参会人员信息
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4、双选会签到

若当天有已报名的双选会，打开 APP 即可签到成功。或者点击“首页”签到图

标，选择已开始的双选会进行签到。
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审核通过的企业，HR会收到
推送或者系统消息



 易校招企业版 APP—宣讲室

1、 预约线上宣讲会

（1）点击“高校”，进入高校列表，找到心仪的高校，点击”线上宣讲会”，

选择适合的时间段进行预约，预约前请仔细核对时间，避免因失误损失宣讲次数。

（2）优秀宣讲案例：企业可点击“优秀宣讲案例”，可以查看如何上传视频并

且参考视频获取更多学生投递数。

（3）上传宣讲资料——请至少提前 3 天登录易校招企业版 PC 端关联宣讲资料

（首次需创建宣讲模板，后期直接关联），详情流程请参考 PC 端操作手册。如

2 输入高校名称搜索
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未及时关联将失去宣讲机会。

（4）宣讲资料经学校审核通过后，学生和 HR 方可查看线上宣讲会信息：点击

“首页”—“企业宣讲室”，选择线上宣讲会。线上宣讲室列表分 3 种状态：

“进行中”、“即将开始”、“已结束”。宣讲开始，企业 HR 可以和同学沟通。

2、 预约线下宣讲会

（1） 点击“高校”，进入高校列表，找到心仪的高校，点击“线下宣讲会”，

选择适合的日期、时间、会场可容纳人数等条件进行预约，请仔细填写相

关资料并核对时间等信息，避免因失误损失宣讲次数。
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（2）学校审核通过后，学生和 HR 就可以查看线下宣讲会信息：点击“首页”

—“企业宣讲室”，选择”线下宣讲会“，在这里查看时间和地点，还可以点击

查看往期的线上宣讲会。

 易校招企业版 APP—会员购买

1、点击“我的”——“立即购买”成为会员。

2、对公支付：点击“我的预约”—“VIP 会员订单”—“上传凭据”—上传付

款凭证（转账截图或账单图片皆可）—“提交信息”，等待审核
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3、 非会员在预约线上宣讲会、线下宣讲会、上线双选会、线下双选会可根据提

示进行操作，同样可以完成会员购买。

 易校招企业版 APP——面试室

1、点击“首页” ——“面试室”，进入面试室列表，列表分为“待处理”、

“待考虑”、“约面试”、“已面试”、“不合适”。企业可以在聊天室内对学

生进行“求简历”、“待考虑”、“约面试”、“发 offer”、“不适合”操作。

待处理：企业接受到学生的所有简历，且没有做过任何处理。

待考虑：企业在聊天室对学生进行“待考虑”操作。

约面试：企业向学生发起面试邀请。

已面试：企业和学生已经进行了视频通话面试，或者在约定时间后的第二天，

自动变成已面试状态。

不合适：企业在聊天室对学生进行 “不适合”操作。



 易校招企业版 APP——协议室

点击“首页” ——“协议室”，进入协议室列表，列表分为“已发送”、“已

确定”、“已拒绝”。

已发送列表即企业发送的所有 offer。

已确认列表即学生已经确认接受的列表。

已拒绝列表即学生拒绝 offer 后的列表。
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 易校招企业版 APP——评价体系

1、面试评价：企业与学生面试后，可以对该场面试进行评价。在“已面试”列

表或者聊天框内，点击“去评价”进行打星评价。

2、入职评价：学生入职一个月后，企业可对该学生进行评价，在“确认 offer”

列表或者消息列表提示中，点击“去评价”按钮，即可对企业进行入职打星评价。



注：如有任何问题，可直接拨打 4008-628-528 或联系易校招校招顾问，我们

将尽快进行解答。


